
งานใหบริการ การขอหนังสือรับรองการแจงการจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร

หนวยงานที่ผิดชอบ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

1. งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม วันจันทร ถึง ศุกร

โทรศัพท : 0 7430 5333 ตอ 603 (ยกเวนวันหยุดทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 7430 5335 ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

     ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร และ

มิใชเปนการขายของในตลาด ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจง ทั้งนี้ผูขอรับหนังสือรับรองการแจง 

สามารถดําเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคําขอ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการแจงตาม

ขอกําหนดของทองถิ่น

ขั้นตอนและวิธีการใหบริการ

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

1. ประชาชนยื่นเอกสาร ตอ งานสุขาภิบาลและอนามัย งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

    สิ่งแวดลอม  

    (ระยะเวลาไมเกิน 10 นาท)ี

2. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

   2.1 เจาหนาที่ออกใบรับแจง (กรณีเอกสารครบถวน)

        (ระยะเวลาไมเกิน 10 นาท)ี

   2.2 กรณีแจงไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่น

        คําขอแจงแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไมสามารถ

        ดําเนินการไดในขณะนั้น ใหผูแจงดําเนินการใหแลว

        เสร็จภายใน 7 วันทําการนับแตวันที่ไดรับแจง

3. เจาหนาที่ออกตรวจสอบ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

   (ระยะเวลาไมเกิน 2 วัน)

4. แจงผลการพิจารณา งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

    4.1 เจาหนาที่แจงผูยื่นคําขอหนังสือรับรองทางโทรศัพท

    4.1 ผูยิ่นคําขอแจงมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ทองถิ่น

           กําหนด

   (ระยะเวลาไมเกิน 1 วัน)

5. นายกเทศมนตรี หรือผูที่รับมอบอํานาจ อนุมัติ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

   (ระยะเวลาไมเกิน 3 วัน)

6. การรับหนังสือรับรองการแจง งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

    6.1 เจาหนาที่จัดสงหนังสือรับรองการแจงใหผูยื่นคําขอหนังสือ

          รับรองการแจงทางไปรษณีย (แบบลงทะเบียน) หรือ ผูยื่น

          คําขอแจงความประสงคจะรับดวยตนเอง

    (ระยะเวลาไมเกิน 3 วัน)

ระยะเวลา

ใชระยะเวลารวมทั้งสิ้น 10 วัน/ราย

คูมือสําหรับประชาชน

หลักเกณฑ วิธีการ ในการพิจารณาอนุญาต



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

2. สําเนาทะเบียนบานของผูแจง

3. สําเนาทะเบียนบานที่ตั้งสถานประกอบการ

4. ใบรับรองแพทย (กรณีเปนสถานที่จําหนายอาหาร)

คาธรรมเนียม

1. พื้นที่ประกอบการ ไมเกิน 10 ตร.ม. คาธรรมเนียม 50 บาท/ป

2. พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต 11-25 ตร.ม. คาธรรมเนียม 100 บาท/ป

3. พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต 26-50 ตร.ม. คาธรรมเนียม 200 บาท/ป

4. พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต 51-100 ตร.ม. คาธรรมเนียม 400 บาท/ป

5. พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต 101-200 ตร.ม. คาธรรมเนียม 500 บาท/ป

การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองคลองแห  โทรศัพท : 0 7430 5333 ตอ 603 หรือ

เวปไซต http://www .Klonghaecity.go.th
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	หนังสือรับรอง

