
งานทีใ่ห้บริการ
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

ต้ังแต่เวลา

(๒) กรณีทีน่ายทะเบียนทีรั่บแจ้งมิใช่นายทะเบียนแห่งท้องทีท่ีบุ่คคลนั้นเกิด
ให้นายทะเบียนตรวจหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.๑/๑) หรือผลการตรวจ
ดีเอ็นเอ ทีต่รวจพิสูจน์จากหน่วยงานของรัฐหรือสถานบันทีม่ีความ
น่าเชื่อถือ ซ่ึงแสดงความสัมพันธ์การเป็นบิดาหรือมารดาของบุคคลทีเ่กิด
และส าเนาทะเบียนบ้านทีป่รากฎชื่อบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง ของทีเ่กิด
ซ่ึงต้องเป็นทะเบียนบ้านในเขตท้องทีส่ านักทะเบียนทีแ่จ้งเกิด
(๓) สอบรายการบุคคลในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎรว่ามีการแจ้ง
การเกิดและมีรายการบุคคลของคนทีเ่กิดในทะเบียนบ้านแห่งอื่นหรือไม่
(๔) เปรียบเทียบปรับ กรณีการแจ้งเกิดภายใน ๑ ปี นับแต่วันทีพ่้นระยะ
เวลาทีก่ฎหมายก าหนดให้แจ้ง (๑๕ วัน หรือ ๓๐ วัน แล้วแต่กรณี)
(๕) ออกใบรับแจ้ง (ท.ร.๑๐๐) ให้กับผู้แจ้งการเกิด 
(ขั้นตอนที ่๑-๕ ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาท)ี
(๖) ถ้าเด็กทีข่อแจ้งเกิดมีอายุต้ังแต่ ๗ปีขึ้นไปให้รวบรวมหลักฐานและเสนอ
ความเห็นไปยังนายอ าเภอท้องทีภ่ายใน ๖๐ วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้ง
การเกิด เพือ่พิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติ โดยให้สรุปความเห็น
พร้อมระบุเหตุผลประกอบว่าบุคคลทีข่อแจ้งการเกิดเป็นผู้เกิดใน
ราชอาณาจักรหรือไม่ และเป็นผู้มีสัญชาติไทย หรือไม่ได้สัญชาติไทย
หรือไม่สามารถยืนยันสถานะการเกิดและส้ัญชาติของผู้ทีเ่กิด
(๗) นายอ าเภอพิจารณาภายใน ๓๐ วัน

                      ๒) ผู้ทีย่ังไมไ่ดแ้จ้งการเกิด แจ้งการเกิดดว้ยตนเอง

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
(๑) ตรวจสอบหลักฐานต่างๆ ของผู้แจ้ง งานทะเบียนราษฎร

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ
๑. ระยะเวลาการแจ้ง ตั้งแตพ้่นก าหนด ๑๕ วัน นับแตว่ันทีเ่กิด
๒. ผู้แจ้ง ไดแ้ก่ ๑) บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง กรณีบุคคลทีจ่ะแจ้งการเกิดยังไมบ่รรลุนิตภิาวะ 

1.งานทะเบียนราษฎร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์ :074305337 (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)
โทรสาร :074305336

คู่มอืส าหรับบริการประชาชน

การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด (ระเบียบฯ ข้อ ๕๗)
งานทะเบียนราษฎร  ฝ่ายปกครอง  ส านักปลัดเทศบาล

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 



(๘) ถ้าผลพิสูจน์สถานะการเกิด และสัญชาติปรากฎว่าบุคคลทีแ่จ้ง
การเกิดเป็นผู้ทีเ่กิดในราชอาณาจักรและเป็นผู้มีสัญชาติไทย
ให้นายทะเบียนออกสูติบัตร (ท.ร.๒) ให้แก่ผู้แจ้ง
(๙) เพิม่ชื่อเด็กเข้าในทะเบียนบ้าน ท.ร.๑๔ หรือทะเบียนบ้านกลาง ท.ร.๑๔
แล้วแต่กรณี  (ระยะเวลาด าเนินการทัง้หมด ๙๐ วัน)
(๑๐) ถ้าผลการพิจารณาปรากฎว่าบุคคลทีแ่จ้งการเกิดไม่ได้เกิดใน
ราชอาณาจักรและไม่ได้สัญชาติไทยหรือไม่อาจพิสูจน์สถานะการเกิด
และสัญชาติของบุคคลดังกล่าวได้ ให้นายทะเบียนจัดท าทะเบียนประวัติ
(ท.ร.๓๘ ก) ให้บุคคลนั้นเป็นบุคคลประเภท ๐ โดยใช้เลขทีบ่้านของบิดา
มารดา หรือผู้ปกครอง

(หมายเหตุ : ด าเนินการโดยใช้กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดทิง้ 
เด็กเร่ร่อน หรือเด็กทีไ่ม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิง้ พ.ศ. ๒๕๕๑ ซ่ึงก าหนดให้ใช้ความละเอียดรอบคอบ
ในการตรวจสอบสถานะ สัญชาติ ของผู้เกิด)

(๔) รูปถ่ายของเด็ก ขนาด ๒ นิ้ว จ านวน ๒ รูป
(๕) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี
(๖) หนังสือรับรองการเกิด ตามแบบ ท.ร.๑/๑ (กรณีเด็กเกิดในสถานพยาบาล)

 โทรศัพท์ :074 305 337

(๒) บัตรประจ าตัว หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว ของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็ก (ถ้าม)ี
(๓) ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ทีม่ีชื่อบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็ก (ถ้าม)ี

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที ่ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองคลองแห

ระยะเวลา
ระยะเวลาด าเนินการ ๙๐ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง 


