
งานทีใ่ห้บริการ
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

ต้ังแต่เวลา

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ
ผู้ทีม่คีวามประสงค์จะแจ้งการรื้นบ้าน หรือแจ้งบ้านถูกท าลาย
(ด ำเนินกำรแจ้งภำยใน ๑๕ วัน นับแตว่ันทีไ่ดม้กีำรรื้อบ้ำน)

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

๒. ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง (ระยะเวลา ๕ นาท)ี
๓. ตรวจสอบว่าได้มีการร้ือบ้าน หรือบ้านถูกท าลาย
๔. ให้นายทะเบียนจ าหน่ายทะเบียนบ้าน ส าเนาทะเบียนบ้าน
ฉบับเจ้าบ้านพร้อมหมายเหตุการจ าหน่ายไว้ 
๕. ด าเนินการแจ้งย้ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน 
ตามระเบียบว่าด้วยการแจ้งย้ายทีอ่ยู่
         (ขั้นตอนที ่๓-๕ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๑๐ นาท)ี

ระยะเวลา
(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)
(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาทีต้่องด าเนินการ

การสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้
(๑) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน
(๒) บัตรประจ าตัวประชาชน (ตัวจริง) ของผู้แจ้ง

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่
เป็นไปตามข้อตกลงที่ โทรศัพท์ :074 305 337

คู่มอืส าหรับบริการประชาชน

การรับแจ้งการร้ือถอนบ้าน หรือบ้านถูกท าลาย กรณีมีผู้แจ้ง (ระเบียบฯ ข้อ ๓๔ และข้อ ๓๕)
งานทะเบียนราษฎร  ฝ่ายปกครอง  ส านักปลัดเทศบาล

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1.งานทะเบียนราษฎร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์ :074305337 (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)
โทรสาร :074305336 ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
๑. รับแจ้งตามแบบพิมพ์ทีก่ าหนด งานทะเบียนราษฎร


