
งานทีใ่ห้บริการ
ประสงค์ท ำหน้ำทีเ่ป็นเจ้ำบ้ำน

หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

ต้ังแต่เวลำ

๒. เรียกส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนของผู้แจ้ง
๓. ตรวจสอบหลักฐำนบัตรประจ ำตัวของผู้แจ้งทีจ่ะท ำหน้ำทีเ่ป็นเจ้ำบ้ำน
                                 (ระยะเวลาด าเนินการ ข้อ ๑-๓ ภายใน ๑๕ นาท)ี

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วัน 
(หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาทีต้่องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

 โทรศัพท์ :074 305 337

เป็นเจ้าบ้าน

(๑) ระยะเวลำด ำเนินกำร ๑๕ นำที  (หมำยเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสำรครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลำกำรรอรับบริกำร)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสำรหรือหลักฐำนทีต้่องใช้

๑. สอบถำมถึงสำเหตุหรือเหตุผลควำมจ ำเป็นและบันทึกไว้เป็นหลักฐำน งำนทะเบียนรำษฎร

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที ่ส ำนักปลัดเทศบำล  เทศบำลเมืองคลองแห

(๒) บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้แจ้งทีจ่ะท ำหน้ำทีเ่ป็นเจ้ำบ้ำน

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน

ระยะเวลา

(๑) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

1.งำนทะเบียนรำษฎร
โทรศัพท์ :074305337
โทรสำร :074305336

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)

ผู้ร้อง ไดแ้ก่ ผู้มชีื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านซ่ึงรายการในชอ่งสถานภาพมไิดร้ะบุว่าเป็นเจ้าบ้านประสงค์จะท าหน้าที่

คู่มอืส าหรับบริการประชาชน

กำรขอแจ้งท ำหน้ำทีเ่ป็นเจ้ำบ้ำน (ระเบียบฯ ๖) บุคคลทีม่ีชื่อและรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำน 

งำนทะเบียนรำษฎร  ฝ่ำยปกครอง  ส ำนักปลัดเทศบำล

ขอบเขตการให้บริการ
สถำนที ่/ ช่องทำงกำรให้บริกำร


