
งานที่ใหบริการ จดทะเบียนพาณิชย

หนวยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลเมืองคลองแห กองวิชาการและแผนงาน

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

กองวิชาการและแผนงาน วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

เทศบาลเมืองคลองแห ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

โทรศัพท 0 7430 5330

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

แผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และแผนปฏิบัติการขั้นตอนการ

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

1. เตรียมเอกสารหลักฐานจดทะเบียนพาณิชย กองวิชาการและแผนงาน เทศบาลเมืองคลองแห

2. ตรวจเอกสารยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย (ระยะ 10 นาท)ี

 - ยื่นเอกสารคําขอจดทะเบียนพาณิชยและหลักฐานที่ใชใน

การจดทะเบียนพาณิชย 

 - เจาหนาที่ตรวจเอกสารที่ยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย

3. ชําระคาธรรมเนียม (ระยะเวลา 5 นาท)ี

4. ออกใบทะเบียนพาณิชย (ระยะเวลา 10  นาท)ี

 - ตรวจดูรายละเอียดและรับใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน

หรือหนังสือรับรองรายการใบทะเบียน                 

ระยะเวลา

ระยะเวลา ไมเกิน 30 นาที

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม)

1. สําเนาบัตรประชาชนผูจดทะเบียน

2. สําเนาทะเบียนบานผูจดทะเบียน

3. ทะเบียนพาณิชยตัวจริง (กรณีหาย ใชใบแจงความ)

คูมือสําหรับประชาชน

กระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2 ) กําหนดใหการพัฒนาธุรกิจการคา ถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย 

ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 องคการบริหารสวนจังหวัด (อบจ.) ใหแกเทศบาล และองคการบริหาร

สวนตําบล (อบต.)



*กรณีเปลี่ยนที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ

4. ใบยินยอมใหใชสถานที่  

4. ทะเบียนบานที่ตั้งรานคา ถายเอกสารเฉพาะหนาแรก  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม)

(เจาของบานเซ็นต "ขาพเจาขอรับรองวาบานหลังนี้เปนกรรมสิทธของขาพเจาจริงพรอม พรอมเซ็นตและลงชื่อ")

5. สําเนาบัตรประชาชนของเจาของบาน

6. สําเนาทะเบียนบานของเจาของบาน

7. แผนที่ที่ตั้งรานคา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ)

1. สําเนาบัตรประชาชนผูจดทะเบียน

2. สําเนาทะเบียนบานผูจดทะเบียน

3. ใบยินยอมใหใชสถานที่ 

4. ทะเบียนบานที่ตั้งรานคา ถายเอกสารเฉพาะหนาแรก (เจาของบานเซ็นต "ขาพเจาขอรับรองวาบานหลังนี้เปน 

กรรมสิทธของขาพเจาจริงพรอม พรอมเซ็นตและลงชื่อ")

5. สําเนาบัตรประชาชนของเจาของบาน

6. สําเนาทะเบียนบานของเจาของบาน

7. รูปถายปายชื่อราน (เห็นบานเลขที่ดวย)

8. รูปถายสินคาที่ขายในราน (ภาพรวม)

9. แผนที่ที่ตั้งรานคา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ)

1. สําเนาบัตรประชาชนผูจดทะเบียน

2. สําเนาทะเบียนบานผูจดทะเบียน

3. ทะเบียนพาณิชยตัวจริง (กรณีหาย ใชใบแจงความ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชยและแกไขอื่นๆ)

1. สําเนาบัตรประชาชนผูจดทะเบียน

2. สําเนาทะเบียนบานผูจดทะเบียน

ใบแจงความใบทะเบียนพาณิชยหาย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (คัดสําเนาและรับรองสําเนาเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจ)

1. สําเนาบัตรประชาชน

2. สําเนาทะเบียนบาน



3. สําเนาใบทะเบียนพาณิชย  หรือเลขคําขอในใบทะเบียนพาณิชย

*รายการเอกสารหลักฐานประกอบกรณีผูขอจดหรือเจาของกิจการไมไดมาดวยตนเอง   

กรณีผูขอจดหรือเจาของกิจการไมไดมาดวยตนเอง จะตองมอบอํานาจในการจดทะเบียนพาณิชย 

1. สําเนาบัตรประชาชน

2. สําเนาทะเบียนบาน

3. ใบมอบอํานาจ

4. อากรแสตมป 10 บาท

คาธรรมเนียม

1. การจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50    บาท

คาธรรมเนียม

2. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 20    บาท

3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20    บาท

4. การขออกใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย 30    บาท

5. การขอตรวจดูเอกสาร 20    บาท

6. การขอใหคัดสําเนาและรับรองสําเนา 30    บาท

การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่

 - เทศบาลเมืองคลองแห โทร: 0 7430 5333

 - กองวิชาการและแผนงาน เทศบาลเมืองคลองแห โทร: 0 7430 5330

 - เว็บไซต http://www.klonghaecity.go.th/

ตัวอยางแบบฟอรม

๑. ใบคําขอจดทะเบียนพาณิชย



2. ใบยินยอมใหใชสถานที่ 3. หนังสือมอบํานาจ
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