
คู่มือสําหรับประชาชน
 
งานท่ีให้บริการ   ขออนุญาตติดต้ังป้ายประชาสัมพันธ์
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ   งานเทศกิจ  ฝ่ายป้องกันและรักษาความสงบ  สํานักปลัดเทศบาล 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานเทศกิจ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์ : 074-305343 ( ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด )
โทรสาร : 074-305336 
 

ต้ังแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 –
16.30 น. 
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

1. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2523 กําหนดให้การโฆษณา
ด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระทําได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ 
เป็นการกระทําของราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอ่ืน หรือรัฐวิสาหกิจ หรือของหน่วยงานที่มีอํานาจกระทําได้ หรือเป็นการ
โฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพ่ือการน้ัน หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกต้ังตาม
กฎหมายว่าด้วยการเลือกต้ังสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น และการโฆษณาด้วยการปิด
ประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพ่ือให้ทราบช่ือเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ช่ืออาคาร เลขที่อาคาร 
หรือข้อความอ่ืนเก่ียวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 

2. กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆ รวมอยู่ 
ด้วย จะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายน้ีด้วยเช่นกัน 

3. การโฆษณาด้วยการปิด หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในการรับอนุญาตเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ  หรือล้างข้อความหรือภาพ
น้ันภายในเวลาที่กําหนด และหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน หรือลามกอนาจาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือ
ภาพน้ันได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว
ในที่สาธารณะ ในกรณีดังต่อไปน้ี 



(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 

(2) มีคํารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสือ
อนุญาตหมดอายุ 
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(3) ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาในเร่ืองใดต้องได้รับอนุมัติข้อความ หรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา

หรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว อาทิ การขออนุญาตเล่นการพนัน การ
ขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพง้ิว เป็นต้น 

(4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณท่ีห้ามติดต้ังป้ายโฆษณา ซึ่งได้แก่
บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนน 
สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดต้ังเพ่ือราชพิธี รัฐพิธี หรือการ
ต้อนรับราชอันคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

5. ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนังสืออนุญาต และ
ต้องกําหนดอายุของหนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑ์ดังน้ี 

(1) การโฆษณาที่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน 30 วัน 

6. เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 
โดยแสดงเลขที่ และวัน เดือน ปี ที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 

7. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเง่ือนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาต ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพัน
บาท 
 
ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 
ขั้นตอน  หน่วยงานรับผิดชอบ 
1.ประชาชนย่ืนเอกสาร  พร้อมรูปถ่ายป้ายประชาสัมพันธ์ สํานักปลัดเทศบาล 
และแนบจุดติดต้ังต่อสํานักปลัดเทศบาล 
( ระยะเวลาไม่เกิน 2 นาที ) 
 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง สํานักปลัดเทศบาล 
( ระยะเวลาไม่เกิน 5 นาที ) 
 



3.เจ้าหน้าที่เทศกิจออกตรวจสอบจุดที่ติดต้ัง  งานเทศกิจ
หลังได้รับคําร้องจากสํานักปลัดเทศบาล 
( ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน ) 
 
4. นายกเทศบาลหรือผู้รับมอบอํานาจ  อนุมัติ งานเทศกิจ
( ระยะเวลาไม่เกิน 2 วัน ) 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลารวมท้ังสิ้น  2 วัน / ราย 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2.สําเนาทะเบียนบ้าน  
3.รูปถ่าย  ขนาด  ป้ายประชาสัมพันธ์ที่จะติดต้ัง 
4. กําหนดจุดที่ต้องการติดต้ัง  

  
 


