
งานทีใ่ห้บริการ
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

ต้ังแต่เวลา

(๒) สอบสวนรายการบุคคลของคนตายในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร
(๓) เปรียบเทียบปรับ (กรณีการแจ้งการตายภายใน ๑ ปีนับแต่วันถัด
จากวันทีต่าย)
(๔) สอบสวนผู้แจ้งให้ทราบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับสาเหตุทีไ่ม่แจ้งการตาย
ทีส่ านักทะเบียนท้องทีท่ีก่ารตายหรือพบศพ ประวัติ และภูมิล าเนาของ
คนตายความสัมพันธ์ระหว่างผู้แจ้งกับคนตาย การจัดการศพ และสถานที่
จัดการศพ
(๕) ออกมรณบัตร ท.ร.๔
(๖) ถ้าคนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน
ทีแ่จ้งการตาย ให้นายทะเบียนจ าหน่ายรายการบุคคลของคนตายใน
ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร แต่ถ้าคนตาย
มีชื่อในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียนอื่น 
ให้นายทะเบียนส่งมรณบัตร ตอนที ่๒ ไปยังส านักทะเบียนทีเ่กี่ยวข้อง
เพือ่ด าเนินการจ าหน่ายรายการบุคคล

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาทีต้่องด าเนินการ
การสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง หรือการหารือข้อกฎหมาย 
เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

คู่มอืส าหรับบริการประชาชน

การแจ้งตาย (กรณีคนตายในท้องทีส่ านักทะเบียนอื่น) (ระเบียบฯ ข้อ ๖๔/๑)
งานทะเบียนราษฎร  ฝ่ายปกครอง  ส านักปลัดเทศบาล

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1.งานทะเบียนราษฎร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์ :074305337 (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)
โทรสาร :074305336

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ
ผู้แจ้ง ไดแ้ก่ เจ้าบ้านของบ้านทีม่กีารตาย บุคคลทีไ่ปกับผู้ตายขณะตาย ผู้พบศพ หรือผู้ซ่ึงไดร้ับมอบหมายจากบุคคลดงักล่าว

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง งานทะเบียนราษฎร

(๗) มอบมรณบัตร ตอนที ่๑ และหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง
(ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาท)ี

ระยะเวลา
(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑ วัน (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)



(๕) ผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ทีส่ามารถบ่งบอกตัวบุคคลของคนตาย

 โทรศัพท์ :074 305 337

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้

ค่าธรรมเนียม ๒๐ บาท

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที ่ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลเมืองคลอง
แห

(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง 
(๒) บัตรประจ าตัวของคนตาย (ถ้าม)ี
(๓) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านทีม่ีชื่อคนตาย (ถ้าม)ี
(๔) หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.๔/๑ ของสถานพยาบาล ทีค่นตายเข้ารับการรักษาก่อนตาย หรือ

(๖) พยานหลักฐานอื่น (ถ้าม)ี เช่น รูปถ่ายงานศพของคนตาย

ค่าธรรมเนียม


